Universidad Complutense de Madrid
Cursos universidad para mayores

Edicion de textos con Word

Ejercicio: La Segunda Guerra Mundial

Se trata de reproducir este documento sobre la Segunda Guerra Mundial. En el repositorio del
curso (carpeta Ejercicios/Ejercicio Guerra) tienes el texto de este ejercicio
(textobaseGuerra2.docx) y las imagenes (inicio.jpg y bomba.jpg). Guardalo con nombre
Guerra2.docx.

Instrucciones:

v" Configura la pagina para que los margenes superior e inferior sean de 2cm, los margenes
izquierdo y derecho de 2,8cm y la orientacion sea vertical.

v" Modifica los siguientes estilos:

o Normal: Formato de fuente Trebuchet MS a 11ptos. Formato de parrafo con
alineacion justificada y espaciado posterior de 12ptos.

o Titulo 1: Formato de fuente Arial Narrow a 18ptos, efecto versales, negrita y color
blanco. Formato de parrafo con espaciados anterior de 18 ptos y posterior de 6ptos.
Borde inferior de 3pto en rojo y sombreado en negro. Aplicalo a los titulos de seccion.

v" Crea los siguientes estilos

o Resumen: Basado en estilo Normal. Sangrias izquierda y derecha de 0,5cm y sangria
especial francesa de 1cm. Tiene un borde de parrafo de 1pto en color negro y un
sombreado en color "Blanco, Fondo 1, Oscuro 25%". Aplicalo a los cuadros en gris.

o Enumeracion: Basado en estilo Normal. Formato de parrafo con sangria derecha de
lcm. Configura una enumeracion basada en vifetas. La vifieta es un cardcter de la
fuente Wingdings en color rojo. La sangria de posicion de la vifieta es de Ocm,
mientras que la sangria de texto esta a 0,8cm.Aplicalo a los parrafos que en el modelo
aparecen con vinetas.

v" Inserta la imagen inicio.jpg donde corresponda. El estilo de ajuste es cuadrado y
alineado a la izquierda y cambia su tamario al 40%.

v" Crea una tabla de 4 columnas y 4 filas. El ancho de las columnas es de 4 cm.

v" Combina las celdas para que queden como en el modelo.
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Debes colocar el texto en la tabla para que coincida
La cabecera de la tabla estd en estilo Normal con formato mayusculas y subrayado.

Observa que en parte del texto de la tabla se aplicara el formato Enumeracion.

Inserta la imagen de la bomba en la celda apropiada con ajuste “En linea con el texto”,
bomba.jpg se ha reducido al 40%.

Cambia los bordes y la alineacion de las celdas que lo necesiten. Se ha usado el color
“Rojo” y un grosor de 3 ptos para los bordes. Por tltimo, centra la tabla.



