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Edición de textos con Word 

Ejercicio: La Segunda Guerra Mundial. Repaso conceptos básicos de Word 

Se trata de reproducir este documento sobre la Segunda Guerra Mundial. En el repositorio 

del curso (carpeta Ejercicios/Ejercicio Conceptos básicos) tienes el texto de este ejercicio 

(textobaseGuerra1.docx) y las imágenes (inicio.jpg y bomba.jpg). Guárdalo con nombre 

Guerra1.docx.

Instrucciones: 

• Configura la página para que los márgenes superior e inferior sean de 2 cm, los

márgenes izquierdo y derecho de 2,8 cm y la orientación sea vertical.

• El texto del documento tiene el siguiente formato: Formato de fuente Trebuchet MS a

11 ptos. Formato de párrafo con alineación justificada y espaciado posterior de 12 ptos.

• Los títulos de cada sección del documento tienen el siguiente formato: Formato de

fuente Arial Narrow a 18 ptos, efecto versales, negrita y color blanco. Formato de párrafo

con espaciados anterior de 18 ptos y posterior de 6 ptos. Borde inferior de 3 pto en rojo

y sombreado en negro.

• Los elementos del resumen de los cuadros en gris tienen el siguiente formato: Sangrías

izquierda y derecha de 0,5 cm y sangría especial francesa de 1 cm. Tiene un borde de

párrafo de 1 pto en color negro y un sombreado en grisáceo. Aplícalo a los cuadros en

gris.

• La lista con viñetas del final de documento tiene el siguiente formato: Formato de

párrafo con sangría derecha de 1cm. Configura una enumeración basada en viñetas. La

viñeta es un carácter de la fuente Wingdings en color rojo. Aplícalo a los párrafos que

en el modelo aparecen con viñetas.

• Inserta las imágenes inicio.jpg y bomba.jpg donde corresponda.


