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Tema 4. Formularios,
informes y macros en MS
Access

En este tema se va a estudiar el disefio de formularios, informes y
macros en Access. Con los formularios se podran ver, introducir y modificar
datos de las tablas. Con los informes se podran generar informes con objeto
de que sean imprimidos a partir de las tablas de la base de datos.
Finalmente, las macros permitiran automatizar tareas comunes.

4.1. Diseno de formularios de consulta,
modificacion, borrado e insercion de datos

Los formularios son interfaces que permiten mostrar y modificar los
datos de las tablas de Access. Para ello se dispone de los recursos de interfaz
usuales de Windows: botones, listas desplegables, casillas de verificacion,
graficos, etc.

4.1.1. Creacion de formularios

En este apartado se crearan formularios para diferentes tareas con el
objetivo de crear al final del tema una pequena aplicacidén que permita
acceder a los formularios para la edicion de datos y a la impresion de
informes.

4.1.1.1. Alta de pacientes

Este formulario permitira anadir nuevos pacientes a la tabla
Pacientes, permitiendo incluir todos los campos de la tabla menos los
campos Sexo y Observaciones.

Para crearlo es necesario seguir los pasos:

1. Seleccionar la ficha Crear de la base de datos Hospital y pulsar el botén
Mas formularios en Formularios.
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2. Seleccionar la opcién Asistente para formularios, elegir la tabla
Pacientes como origen de datos de la lista desplegable y pulsar Aceptar.

3. Para agregar todos los campos hay que pulsar el botéon >>, y para quitar

los campos Sexo y Observaciones se pueden seleccionar y pulsar el boton
<.

Asistente para formularios

f0ué campos desea incluir en el formulano’?

%é? R Puede elegir entre mas de una tabla o conzulta.

T ablaz/Cansultas:

|Ta|:u|a: Pacientes ;l
Campoz disponibles: Campos zeleccionados:
Qbzervaciones Dromicilio ;I
Sexo Foblacidn
s F'r::u'-.flnu:la
Cadign postal

Mirmero de teléfono
Mimero de histonial clinico

Fecha de nacimienta
Dacumenta Macional de ldentid =

A ENEE

£4

Cancelar | & AlTAE I Siguignte > I T erminar

4. Pulsar el botén Siguiente.

Después de asegurarse de que el botén de radio En columnas esta
seleccionado, pulsar Siguiente.

6. Elegir Access 2003 para el estilo del formulario y pulsar Siguiente.
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Asistente para formularios

é0ué estilo desea aplicar?

Access 2007
Aspecto =
Bria

Ciwil

Concurrenda

Equidad

Fluja

Fundicion

Intermedio

Metro

Mirador

Etiqueta |Datos Mddulo

i Mentinn

[>

[E4

[ Cancelar ][ < Afrds H Siguiente = H Einalizar ]

7. Escribir Alta de pacientes como titulo del formulario y comprobar que la
opciéon Abrir el formulario para ver o introducir informacién esta
seleccionada.

Asistente para formularios

éQué titulo desea aplicar al farmulario?

|alta de pacientes|

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear el formulario,

éDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

(&) Abrir el formulario para ver o introdudr informadion,

@ Modificar el disefio del formulario.

[ Cancelar ][ < Atras ente

8. Pulsar el botén Finalizar. Aparecera lo siguiente:
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B Alta de pacientes _ O] x|

4 Mimero de Segunidac Il

Mombre del paciente I..lu:usé Antorio

Apelidos del paciente IF'érez Gamez

Damicilio |Fh:|r'u:|a Marte, ne 10

Poblacidn |I'-.-1 adrid

Provincia W

Cadigo pogtal W

Mumero de teléfono I—

Momero de historial ol I'I—

Fecha de nacimiento Im

Dacumento Macional I—

Registro: 14| [T 1 o |wi|r#|des ,,-,;

Con esto se ha creado un formulario que permite visualizar los datos
almacenados en la tabla Pacientes, modificarlos y anadir nuevos registros.

Con los botones de navegacién se puede ir al primer registro (14, al
altimo (1)), avanzar uno (), retroceder uno () y agregar un nuevo
registro ([##)).

4.1.1.2. Alta de médicos

Este formulario es similar al anterior, pero de tipo Tabular, con estilo
Piedra e incluira los campos Nombre, Apellidos, Especialidad y Cédigo de
1dentificacién del médico. Para ello hay que seguir pasos similares a los del
apartado anterior y el resultado sera:

[ﬂpellldus tEspecialidal

= o T e s e e s
4 janora 1r-.-1art| Glmenez ]Medlclna Gener: j.ﬂ.MG1 |
|| Francizcn ]F‘alaCIDS Or‘tega ”Intenswn:-s HFF‘O1 |
Jrl.ﬂ;arl'a Rosa - 1Sanchez Navarru:- j.&nallsm Cllnu:u:u: |r-.-1RSN P — |
jhﬂanuel - iﬂamanlegn Muru:uz - _'F'edlatrla Hmsrm |‘
e e e e T T e _,._”__'_
Registro: 14] < || 1k 1 ]r#] de 4 4| ]

A continuacién modificar la anchura del encabezado y de los campos
para presentar los datos sin cortes. Para ello hay que seguir los pasos:
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1. Seleccionar el formulario Alta de médicos y seleccionar Vista Disefio
pulsando el botén derecho del raton.

2. Pulsar sobre los encabezados y los campos a modificar y trasladarlos y
modificar su tamarfo.

El resultado puede ser como muestra la siguiente imagen:

E Alta de médicos A=l E3

ﬂ;pellldus Especlalldad L‘Cudlgu de |dent|f'[:a[:|unt=':'

NAIEJandru:u - jr-.dartlﬂGlmenez I G]Medlmﬁa General | AMG1 — — |
FraI'ICISCD - | F'alau:u:us Ortega II ||Ir|tensw|:|s i | 1FF'CI1 - I |’
e T T T T T T e
1r-.-1ar|a Ru:usa | Sanchez Navarro H.ﬂ.na lisiz Cllnlcns | MRSN i

» Tr-._ﬂ.anuel | Samaniego Mufioz |]F‘ed|atr|a : <
e R A T e e e ST IR T TR :‘

Reglstru Y | || |H |H?| -:Ie 4

4.1.1.3. Alta de ingresos

Este formulario debe permitir el alta de ingresos de pacientes, por lo
que es necesario tratar con dos tablas distintas: Pacientes e Ingresos. Este
formulario debe ser de tipo Principal/Subformulario, de manera que se crea
un formulario sobre la tabla Pacientes y un subformulario sobre la tabla
Ingresos. Para los pacientes se incluiran los campos Numero de historial
clinico, Apellidos del paciente y Nombre del paciente. Para los ingresos se
incluiran los campos Fecha de ingreso, Nimero de planta, Nimero de cama
y Diagnostico.

Se deben seguir los pasos:
Seleccionar la opcion Asistente para formularios.

2. Activar el cuadro de lista desplegable, seleccionar la tabla Pacientes y
pulsar el botén Aceptar.

3. Seleccionar los campos Numero de historial clinico, Apellidos del
paciente y Nombre del paciente.
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Asistente para formularios

i Hug campoz dezea incluir en el formulano?

P
% e Puede elegir entre mas de una tabla o conzulta.

T ablaz/Consultas:
|Tabla: Faciertes ]

Campos digponibles: LCampoz zeleccionados:

Mamero de Segundad Social Mimero de higtonal clinico

Apelidos del paciente

Poblacidn
Provincia

Cadigo postal
Mimera de teléfona
Qbzeraciones o
Fecha de nacimiento j

o il Mombre del pacients

A EREE

Cancelar | < Bifras I Siguiente » I Terminar |

4. En esta misma ventana, seleccionar la tabla Ingresos y anadir los

campos Fecha de ingreso, Numero de planta, Nimero de cama y
Diagnostico.

Asistente para formularios

f0ué campos desea incluir en el formulano’?

%é? R Puede elegir entre mas de una tabla o conzulta.

T ablaz/Cansultas:

|Ta|:u|a: Ingresos ;l

Campoz disponibles: Campos zeleccionados:
0 Momero de higtonial clinico
Muimero de histonial clinico Apelidos del paciente
Procedencia [con P10) s I MHombre del paciente
Cddiga de identificacidn del médica Fecha de ingresa

Mimero de planta Mimero de cama
. £ "
Qbzervaciones _I Jian

Coste del ratamienta

Cancelar | & AlTAE I Siguignte > I T erminar

5. Pulsar Siguiente. Aparecera un cuadro de didlogo solicitando la forma en
que se desean ver los datos.
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6. Asegurarse de que se encuentra seleccionado el botéon Formulario con
subformularios. Pulsar el bot6n Siguiente.

Asziztente para formulanos |

ACamno desea ver log datos?

Mimero de higtorial clinico, Apelidoz del
paciente, Mambre del paciente

Fecha de ingrezo, Mamero de cama,
Diagndstica

&+ Fomulanio con subformulaios € Formulanios vineulados

Cancelar | ¢ Alrds I Siguiente > I T erminar

Seleccionar el tipo de distribucion Hoja de datos para el subformulario.

Seleccionar el estilo Access 2003.

Poner Alta de ingresos como titulo del formulario y Subformulario
ingresos de un paciente como titulo del subformulario.
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Aszistente para formularios |

f QU titulo desea aplicar al formulanio?

I.-'i‘-.lta de ingrezos

E zta ez toda la informacidn que necesita el asistente para crear el
formnulario.

iDesea abrr el formulanio o madificar el dizefio del farmularnia?

& Abrir el formulario para ver o intreducir informacian,

' Modificar el dizefio del formulario.

[T iDeszea mostrar &yuda acerca de cdma biabajar con el formulanio?

Cancelar < Afraz Sauiente = | | Terminar I

10.Pulsar el botén Terminar.

El resultado debe ser como:

E3 Alta de ingresos _ |0 x|

4 MHimera de historial ol I'Il

Apelidaz del paciente |F'érez Ldmez

MHambre del paciente |J ozé Antonio
Subfarmularia ingrezos de un paciente
Fecha de ingreso | Nimero de cama| Diagnéstico
» 01/02/96 304 Meurmnonia
111126 105 Infarto
211196 102 Meumania

Registro: H| 1 || 1k |H |P*| de 3
Registro: I4| 1 || 1k |H |H9| de 5 o

Obsérvese que se puede modificar directamente la anchura de las
columnas del subformulario.

4.1.1.4. Grafico del coste de tratamientos

Este formulario mostrara el coste total por planta de los tratamientos
y por fecha. El tipo del formulario sera Grafico y se usara un grafico de
barras tridimensional.
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Para crearlo hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la ficha Crear seleccionar Formulario en blanco.
2. Pulsar en la vista Disetio.

3. Pulsar el botéon Insertar grafico y después sobre la cuadricula del
formulario:

Form Design Tools graphs2007 : Database (Access 2007) - Microsoft Access

pols Design  Arrange Here is the graph option

B - NYE- 1=l
] [ vitte bl Ag o= SN |[=
' #] Page Numbers EECO M (O34 =
Logo ] Text  Label Button _
v 4 5} Date and Time | pgoy Edge @0,
aridlings Controls

4. Aparecera el Asistente para graficos en el que se debe seleccionar la
tabla Ingresos. Pulsar Siguiente.

5. Seleccionar del cuadro que permite elegir los campos que contienen los
datos del grafico los campos Coste del tratamiento, Fecha de ingreso y
Numero de planta. El primer campo es el que se representa en el eje X.

6. Pulsar el boton Siguiente y aparecera:

Aszistente para graficos |

i0ué tipo de grafico desea?

Elija un grafico que muestre
apropiadamente log campos que ha
geleccionado.

E Grafico de columnas

I grafico de columnas muestra la
wanacian en un periodo de liempo o
ilustra comparaciones entre elementos.
Laz categarias e organizan
haorizontalmente v loz valores
verticalmente, poniendo énfaziz en la
vanacian a lo largo del tiempo.

g T |&
\ B

1]
o]

e B |
i
¥ & || &

Cancelar | ¢ Alraz I Siguiente > I T erminar
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7. Seleccionar el tipo de grafico Grafico de columnas cilindricas y pulsar

Siguiente. Aparecera un cuadro de dialogo con la apariencia de nuestro
grafico.

Aszistente para graficos |

Vista previa del gréfica i Comn degea distribuir oz datoz en el
"! | arafico?

Puede araztrar y colocar botones de
campa al grafico de ejemplo. Haga doble
clic en un campo de nomero o fecha del
grafico para cambiar la forma en que el
arafico va a resumir o agrupar los datos,

O Aaa Coste del kratamiento i
m Ebb -
OCcc Fecha de ingreso I
Cee — -
mimero de planta | Mimero de planta I
Raa

aDeCoste del trakarmi

S0
4000
ELiLIL]
2000

1000

cha de ingreso por m

Cancelar | ¢ Alraz I Siguiente > I T erminar

Se puede pulsar Vista previa del grafico para obtener una vista
preliminar de nuestro grafico.

E3 Yista previa de ejemplo

§0000
Goo00 o1

40000
3 |(m2

20000
0 ] O3

feb "96
abr "96
Jun "96
nov "96

8. Pulsar Cerrar del cuadro de dialogo Vista previa de ejemplo.

9. Pulsar el botén Siguiente del cuadro de dialogo del Asistente para
graficos.

10. Escribir Grafico del coste de tratamientos como nombre del grafico.

11
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Azistente para graficos

i Queé titulo desea dar al grafico?

IGrE’ufic:D del coste de tratamientas|

iDesea que el grafico presente una leyenda?
® 5 mostrar una leyenda,

" Mo, no mastrar una leyenda.

Cuando el asistente termine de crear el grafico, jqué desea hacer?
®  Aprir el formulario con el grafico mostradao en &1,

" todificar el disefio del formulario o del grafica.

[ hostrar Ayuda acerca de como trabajar con el gréfica.

Cancelar < Afrds SiQUIEmtE > | Terrminatr |

11.Pulsar Terminar. Aparecera lo siguiente:

B Formulariol: Formulario |_ (O] x|
4
Grafico del coste de tratamientos
100000
o1
50000 m?
g LEEII R 1 o3
& & =2 &
2 5§ £ B
Registro: e | |7 1 o [walr+] de Ny

12.Pulsar el botén Cerrar de la ventana Formulariol : Formulario.

13. Escribir Grafico del coste de tratamientos y pulsar Aceptar después de
confirmar que se desean guardar los cambios.

4.1.2. Filtros en formularios

Los filtros permiten seleccionar un subconjunto de los datos que se
presentan en un formulario imponiendo un criterio de selecciéon. Hay tres
tipos de filtros que se pueden aplicar a los formularios: los filtros por
seleccion, los filtros por formulario y los filtros avanzados.

12
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4.1.2.1. Filtro por seleccion

Se trata de seleccionar un valor de la hoja de datos y presentar sélo
aquellos registros que contienen ese valor. Para verlo en la practica se
crearda un formulario hoja de datos Listado de pacientes con los siguientes
pasos:

1. Crear un nuevo formulario eligiendo Hoja de datos en Mas formularios
de la ficha Crear.

2. Ocultar todos los campos menos Nombre del paciente, Apellidos del
paciente, Domicilio, Poblacién y Provincia.

3. Pulsar con el ratéon en Madrid en la columna Poblaciéon para seleccionarlo
y pulsar a continuacién con el botén derecho del raton Igual a "Madrid".
Aparecen soélo los registros con el valor Madrid en el campo Poblacion.

E3 Pacientes =]

Nombre del paciente Apellidos del paciente Domicilio Pohlacion Provincia
¥ | Jose Antanio Pérez Gamez Ronda Marte, n® 10 ladrid Mladrid

Registra; Iil 4 || 1k IH Il*l de 1 (Filkrada)

4. Para eliminar el filtro hay que pulsar el botéon Quitar filtro ( E) en la
cabecera y seleccionar Quitar filtro de Poblacion.

5. Pulsar con el ratéon en el boton Guardar ('H) y escribir Listado de
pacientes como nombre del formulario.

También es posible seleccionar registros que contengan parte del
valor de un campo. Por ejemplo, si se selecciona sélo la letra A del primer
registro en el campo Poblaciéon y se selecciona Comienza por "A" en Seleccion
(Ordenar y filtrar):

l ‘ N ? ' Seleccion - @] g@
l i Comienza por "A

Cambiar

Mo comienza por “A entanas =

Contiene "A’ iz

Mo contiene "4

el resultado son los dos registros con valores de ese campo que
comienzan con la A. El resultado seria:

13
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=
Nombre del paciente Apellidos del paciente Domicilio Pohlacidn | Provincia
P [Juan Pérez Cayuela Av. Lopez Mayor, 43 Alicante
Vl'u:tnr Garcia Montoya Juan Carlos |, n® 23 Alcantarilla Murcia
#*

Registrao: I<| 4 || 1 » |>I |Ht-| de Z (Filtradao)

4.1.2.2. Filtro por formulario

En este caso los valores se pueden escoger de una lista desplegable.
Para ello:

1. Visualizar el formulario.

2. Pulsar el boton Filtro por formulario en Avanzadas:

" ' W Selecdidn - Ekg;j"l B B
= L

I"
Z
5 T Avanzadas ~ .
Filtro AT

o 4 - ok el
i ¥ | Borra
Ordey

Fittro por formulario

Aplicar filtro u ordenar

Filtro avanzado,/Crdenar...
Cargar desde la consulta... I

Guardar comao consulta

Borrar cuadricula

o BN

Cerrar

3. Pulsar en el campo por el que se desea filtrar. Aparece una lista
desplegable de la que se puede escoger un valor.

4. Pulsar el botén Aplicar filtro u ordenar de Avanzadas.

Es posible aplicar condiciones légicas elaboradas con las conectivas
AND (conjunciéon) y OR (disyuncién). La primera se consigue poniendo
varios valores para diferentes columna en la misma ficha del filtro por
formulario. La segunda se consigue seleccionando valores en otra ficha Or.

E3 Pacientes: Filtro por formulario

Nombre del paciente Apellidos del paciente Domicilio Pohlacion Provincia

onio "t adrid"

Como ejercicio se pueden filtrar los registros que contengan el nombre
José Antonio y que la poblaciéon sea Madrid, o que el nombre sea Isabel.

14
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4.1.2.3. Filtro avanzado
Para crear un filtro avanzado hay que seguir los siguientes pasos:
1. Visualizar el formulario.

2. Elegir Filtro avanzado/Ordenar en Avanzadas. Aparece la cuadricula
QBE para filtros.

g=f Listado de pacientesFiltrol : Filtro

Pacient

* e
mimero de Sequridad Social
Mombre del paciente

Apelidos del paciente

Daricilio

Poblacion LI -
KN :
Campo: | Mambre del paciente Poblacidn =
Orden; Azoendente] - —
Criterias: | 'José Antonio "t adrid"
o | “lsabel’

-
| | 5

La fila Campo indica el campo por el que se filtra. La fila Orden el
orden segun el que se quiere ordenar. La fila Criterios es el valor del campo
que se busca.

Como ejercicio se pueden filtrar los registros que contengan el
apellido Velasco Sanchez y la provincia Murcia.

4.1.2.4. Filtro como consulta

Un filtro se puede guardar como consulta o utilizar una consulta ya
existente como filtro. Para guardar un filtro como consulta se usara en
creado justo antes:

1. Disenar el filtro pulsando el botén Filtro por formulario, y en Avanzadas
pulsar el botén Guardar como consulta (E).

2. Escribir el nombre Filtro Apellidos Velasco Sanchez y Provincia Murcia
para la consulta.

3. Pulsar Aceptar.

Para usar una consulta como un filtro (se puede usar el mismo filtro
anterior guardado como consulta):

1. Visualizar el formulario Listado de pacientes.

2. Seleccionando Filtro por formulario, en Avanzadas seleccionar Cargar
desde la consulta.... Aparece un cuadro con los filtros existentes.

15
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3. Seleccionar el filtro Filtro Apellidos Velasco Sanchez y Provincia Murcia.

4.1.3. Ejercicios

1. Crear un grafico circular que muestre el coste de los diferentes
tratamientos (tabla Ingresos, campos Coste del tratamiento y
Diagnoéstico). El resultado debe ser parecido a lo siguiente:

B3 Coste de los diferentes tratamientos : Formulario

Coste de los diferentes tratamientos

O Fiebres altas

B Gastroenteritis

OlInfarto

O Insuficiencia renal

B Heumonia

Reqistra: I4| i || 1)k |H |Hi-| de 1 o

2. Crear un formulario de médicos e historiales asociados a ellos. Se debe
crear un tipo de formulario (Médicos) con subformulario (Ingresos). El
resultado debe ser parecido a lo siguiente:

B3 Historiales por médico - O] x|
P | Cadigo de identiicaci [amGT
ambre I.ﬁ.leiandm
Apelidoz IMartf Giménez
Ezpecialidad |Medicina General
Historiales del médico
Mimera de histonal clinico Fecha de ingrezo Dhagnastico =
gk | 23/05/96 [Fiebres altas
|1 | 01/02/36 [N eumonia
2 | 11/11/36 |G astroenteritis -
Registro: 14| < || Lo v |rir#]de 4
Registra: 14| < [T 1 v |wir#| de 4 7

3. Crear una consulta denominada Listado de pacientes por provincias que
liste los pacientes ordenados por Provincia y después por Apellidos del
paciente. Usarla como filtro en el formulario Listado de pacientes.

16
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4.2. Diseno de informes para impresion

Los informes son la representacion impresa de los datos de las tablas.
A diferencia de los formularios, sélo presentan datos y no permiten
modificarlos. A cambio, permiten elegir el disefio de impresion.

Los informes permiten agrupar la informacién contenida en todos los
registros y presentarla de una forma compacta y reducida, por ejemplo,
incluyendo totales.

Los informes pueden contener elementos tales como encabezados con
el titulo del informe, pies de pagina, encabezados de grupo, pies de grupo, la
fecha, el nimero de pagina, ...

Hay dos tipos de informes en Access:

e Informes estandar. Permiten imprimir los registros en columnas, por
grupos de totales o generar etiquetas postales.

e Informes personales. Pueden presentar cualquier datos contenido en los
campos de una tabla, totales o calculos basados en campos numéricos,
graficos o cualquier otro control.

Hay varias formas de crear informes en Access:

e Autoinformes. Crean automaticamente una serie de informes estandar
con poca intervencion del usuario.

e Asistentes para informes. Crean automaticamente una serie de informes
estandar mediante preguntas al usuario.

e Disenos personales. Se pueden personalizar los informes a medida del
usuario sin usar los estandares de Access.

4.2.1. Listado de pacientes
1. Seleccionar la tabla Pacientes.
2. Seleccionar Informes en Informes de la ficha Crear.

3. Aparece el resultado:

17
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i Pacientes1 i
SEJ Pacientes lunes, 24 de enero de 2011
& b 15:08:29
MNombre del paciente Apellidos del paciente Domicilio Paoblacion Provincia
José Antonio Pérez Gomez Ronda Norte, n2 10 Madrid Madrid
Ana Maria Velasco Sanchez Alonso Espejo, n24 Espinardao Murcia
Victor Garcia Montoya Juan Carlos 1, n223 Alcantarilla Murcia
Isabel Garcia Martinez Gran Via, 23 Novelda Alicante
Juan Pérez Cayuela Av. Lopez Mayor, 43 Alicante Alicante
5
Pdginaldel
4| I (3

4. Cerrar el informe y cuando solicite grabarlo hay que escribir Listado de

4.2.2.

pacientes.

Médicos ordenados por apellidos

Seleccionar la opcién Asistente para informes en Informes y pulsar el
botén de flecha de la lista desplegable para indicar la tabla o consulta

origen del informe. En este ejemplo se usara la tabla Médicos.

Escoger todos los campos en el orden en que se desea que aparezcan.

Aszistente para informes

T ablaz/Consultas:

Tabla: Médicos

Campos digponibles:

Obzemaciones

f0ug campoz dezea incluir en el informe?

Puede elegir entre mas de una tabla o conzulta.

LCampoz zeleccionados:

Codigo de identificacion del médice

Fatografia ;I M amnbre
s I Apelidos
E zpecialidad
MHimero de colegiado
Carga
£4 I
Cancelar | < Bifras I Siguiente » I Terminar |

3. Pulsar el botéon Siguiente. Se solicita el nivel de agrupamiento. En
nuestro caso no se usa el agrupamiento.
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4. Pulsar el botén Siguiente. A continuacién se solicita el o los campos para
ordenar. En este caso se elegira un orden ascendente por apellidos del
meédico.

Do

i v et .":".I:IEHIdEIS
MR
o
R IT 3 !r

| . Hl
a2 D D D £

o e

5. Pulsar Siguiente. Se solicita la distribucién de los campos (En columnas,
Tabular o dJustificado) y la orientacion de la pagina (Vertical u
Horizontal). En nuestro caso elegimos Tabular y Horizontal.

Pulsar Siguiente. Se solicita el estilo del informe. Elegir un estilo.

Pulsar Siguiente. Se solicita el nombre del informe. Escribir Médicos
ordenados por apellidos.

8. Pulsar Terminar.

El resultado debe ser:

{5 Médicos ordenados por apellidos

Médicos ordenados por apellidos

Apellidas Cédiga de identificacidn del médica Nombre Fspecicdided  Niimero de colzgiode Carge

hianti Giménex ANMGT Alejandro Medicing General 2354 Adjurta
Palacios Ortega FPO1 Francisco Intensivos 1234 Jefe o2 Seccidn
Samaniego Mufioz MEM1 tanuel Pedidna 1045 Jefe de planta
Sanchez Mavamo MRS Maria Rosa Andlisis Clinicos 1214 Adjurta
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Si hay que modificar el informe se puede usar la vista Diseno o
rehacerlo (a veces es lo mas rapido).

4.2.3. Coste del tratamiento por diagndstico

Este informe presentara por cada diagnostico todos los ingresos que
se han producido y calculara el coste de todos éstos.

1. Seleccionar la opcion Asistente para informes.

2. Seleccionar la tabla Ingresos del cuadro de lista desplegable. Pulsar
Aceptar.

3. Seleccionar el campo Diagnéstico y pulsar el botén >. Repetir la
operacion con los campos Numero de planta, Fecha de ingreso y Coste del
tratamiento.

Aszistente para informes |

AOUE campos desea incluir en el infarme?

%é? 3 || Fuede eleqgir entre mas de una tabla o consulta,

T ablaz/Conzultas:

|Ta|:u|a: Ingresos =]

Campoz disponibles: LCampoz seleccionados:
10 Diagrostico
Mirmera de hiztarial clinica ;I Muimera de planta
Procedencia [con P10] 3 | Fecha de ingresa
Cadign de identificacidn del médico Coste del tratamiento

Mimero de cama

i Obzersaciones

Cancelar I % fifras I Siguiente > I Terminar

4. Pulsar Siguiente.

Cuando aparezca ;Desea Seleccionar algin nivel de agrupamiento?,
seleccionar el campo Diagndstico y pulsar el botén >. De esta manera se
escoge el campo Diagndstico como nivel de agrupamiento.
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Aszistente para informes |

i Dezea agregar algin rnivel de
agrupamiento’? Diagnostico

Moamero de planta, Fecha de ingrezo,
Cozte del tratamiento

Fecha de ingreso LI
Cozte del ratamiento < I

Priondad

&

Opciones de agrupamiento... Cancelar < Afraz I Siguiente > I Terminar

6. Pulsar Siguiente.

Seleccionar el campo Numero de planta para utilizarlos para la
ordenaciéon dentro de cada grupo.

8. Pulsar el boton Opciones de resumen y marcar la casilla Suma.

Opciones de rezumen |
¢0ué valores de resumen desea calcular? Aceptar

Campo Suma Prom Min  kax Cancelar

Coste del fratamiento w O

b oztrar
& Detalle v resumen

i Besumen sdlo

[ Calcular el porcentaje
del total por sumasz
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9. Pulsar Aceptar en el cuadro Opciones de resumen y Siguiente en el
cuadro Asistente para informes.

10. Asegurarse de que se encuentra seleccionada la distribuciéon En pasos y
pulsar Siguiente.

11. Elegir el estilo Oficina y pulsar Siguiente.

8 =

Asistente para informes

£Que estilo desea aplicar?

Bric s
Civil
Concurrendia
Equidad
Flujo
: . Fundicidn

Intermedio

x Metro

TltUIO Mirador
Madulo
Etiqueta Meptuno
Minguno

Contral de Detalle M
| | Orlentn b

’ Cancelar ]’ < Atras ][ Siguiente = ” Finalizar

12. Elegir el estilo Gris y pulsar Siguiente.

13.Escribir Coste del tratamiento por diagnéstico como titulo para el
informe y pulsar Terminar.

El resultado sera:
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Bl Coste del tratamiento por diagnostico

Coste del tratamiento por diagnostico

Fiebres alta

3

Resumir por 'Disenostico’ = Fiebres altas (1 registro de detalle)

Suma

Gastroenter

1

1

Resumir por 'Disgnostico’ = Gastroenteritis (5 registros de detalle)

Suma

Infarto

Pagina: 1

23/05,/2010 5E
25€ =
30/03,/2010 35€
10/02/2010 I5€
11/11/2010 35€
08/06/2010 35¢
30/08,/2010 35€
175€
13/02/2010 150 €
nn r|r|.r| I o

o

4.2.4.

1.
2.

Etiquetas ordenadas por provincia

Este informe permitira imprimir etiquetas postales con los apellidos,
nombre, poblacién, coédigo postal y provincia de los pacientes. Para
confeccionarlo se usara el Asistente para etiquetas.

Seleccionar la tabla Pacientes.

inicia el Asistente para etiquetas.

En la ficha Crear, en el grupo Informes, pulsar en Etiquetas. Access

Seleccionar el tamano de las etiquetas en el siguiente cuadro de dialogo.

Permite usar tamanos estandar (Avery) o elegir uno personalizado.

Supongamos que nuestras etiquetas no son estandar.

Pulsar Personalizar.
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=] Nuevo tamafio de etigueta

Mombre de etiqueta: Dimensiones:

Mimero horizontal: Cerrar

x

Unidad de medida
() Inglesa (&) Méfrica

Tipo de etigueta

{®) Hojas sueltas

() Continua

5. Pulsar Nueva y escribir Personal como el nuevo estilo de etiqueta.
Escribir en cada uno de los rectangulos del grafico de abajo los nimeros

que se muestran:

B3 Hueva etiqueta | X| |

Maombre de etiqueta:; |P'ers-:unal

Aceptar

Dimensiones: |3,4EI cm ¥ .50 em

[ Aceptar_|
| Cancelar |

Unidad de medida — Tipo de etiqueta ——

' |nglesa % Hojas sueltas
&+ Méhica " Continua

Orientacian
&+ Yertical
' Horizontal

Introduzza las medidas de la etiqueta en centimetrog:

Himero a lo ancho: I 2

[ 2.00

1
ra 3 0,50
_3,4[!
— um
L 3 -
209 f_zm

Pulsar Aceptar y después Siguiente.

En el siguiente cuadro de didlogo para elegir el formato se puede escoger
un nuevo formato. Pulsar Siguiente

campos en la etiqueta.
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Aszistente para etiquetas |

; | £ Hué desea incluir en la etiqueta de carren™?

Construya la etigueta de la derecha eligiendo campos de la izquierda. T ambién
puede ezcribir el texto que desea inclur en cada etiqueta de la derecha dentro
del protatipo.
Campos disponibles:

Etiqueta prototipo;
Apelidoz del paciente

ido ;I Sr./Sra. {Mombre del paciente) itpelidos del paciente}
EDETC”'I? {Dormicilio}
onlacion Poblacid
Provincia —I ¥ I {Poblacién}
Cadi go post al

{Cadigo postal} {Provincial
Mirmero de teléfono

Mamero de historial clinico 'l

Cancelar I

< fitraz I Siguiente » I

Terminar

9. Una vez diseiada la etiqueta pulsar el botén Siguiente.

10.Indicar el campo Apellidos del paciente y el campo Provincia para la
ordenacién de las etiquetas y pulsar Siguiente.

11. Escribir Etiquetas ordenadas por provincia como nombre del informe y
pulsar Terminar.
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4.3. Personalizacion de formularios e
informes

La personalizacién de formularios e informes permite crear pantallas
de visualizacién de datos, modificacion de datos, altas de datos y eliminacion
de datos que se adecuen a nuestra forma de trabajo. Asi, es posible crear
formularios similares a los formularios impresos que usamos en la oficina, lo
que nos permite agrupar la informaciéon segin nuestras necesidades. Al
crear formularios personalizados tenemos la posibilidad de afadir controles
como los de las aplicaciones de Windows (botones, fichas, listas
desplegables) que nos ayuden en el trabajo diario.

En los apartados siguientes se realizaran dos formularios de disefno
personal para la base de datos Hospital: Ventana inicial de altas y Acerca de
Gestion de Hospital.

4.3.1. Personalizaciéon de formularios

El cuadro de herramientas que aparece en la siguiente figura contiene
los controles mas comunes a usar en un formulario. Para colocarlos en un
formulario hay que pulsar el control en este cuadro y a continuacién pulsar
en el lugar del formulario donde se quiera situar. Algunos de estos controles
son:

e 4z Etiqueta (texto pasivo).
e abl: Cuadro de texto (para mostrar o introducir texto).
e —: Botdon de comando (para desencadenar acciones).

o : Imagen.

o I_ZL Grupo de opcidn (para agrupar controles tematicamente).

datos Diseno Organizar
£ HYE 1=l T
- "ﬂ ah| Aﬂ R ﬂ \\ [_I # I.Lil ’.'_.| — |."'-'l$-:
s  EHOMEDES® = % @Y
Logotipo Cuadro Etigueta Boton S — R R :
—5?_) de texto E [y & Lﬂ W e T _’?&

Controles

4.3.1.1. Ventana inicial de altas

El objetivo es crear un formulario desde el que se pueda llamar a los
formularios Alta de médicos, Alta de pacientes y Alta de ingresos.
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1. Seleccionar Diseno de. formulario en Crear.

2. Escoger la herramienta Etiqueta, pulsar en la cuadricula y escribir
HOSPITAL GENERAL. Realizar la misma operacion con ALTAS.

3. Dar formato a los textos con los botones del grupo Fuente.

Inicio Crear Datos externos Herra
Calibri - |& - HEH
‘N & § 11 v |-
—— Condicional
=== ¥ | =

Fuente

4. Escoger la herramienta Imagen para agregar una imagen. Elegir de
Microsoft Office\Clipart\popular el archivo Edific.wf u otro que se
encuentre disponible.

5. Escoger la herramienta Botén para agregar los botones Pacientes,
Médicos, Ingresos y Salir. Seguir los pasos del asistente teniendo en
cuenta que para cada botén se debe abrir el formulario de altas
respectivo (Categoria: Operaciones con formularios, Acciones: Abrir
formulario).

El aspecto del formulario debe ser como se muestra a continuacion:

EE ¥entana inicial de altas i [m] B

HOSPITAL GENERAL

ALTAS

‘J p—
|ngrezoz

4.3.1.2. Acerca de Gestion de Hospital

En este formulario se usa:
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e La herramienta Etiqueta para escribir los textos.

e La herramienta Boton de comando para crear el boton Aceptar.

e La herramienta Linea para subrayar el texto Base de datos Hospital.
e La herramienta Rectangulo para encuadrar textos.

El resultado debe ser como se muestra a continuacion:

¥

5] Acerca de la aplicacién Hospital - =X

Base de datos Hospital

Idha baze de datoz para geshion de
hospitalez \ea el contenido de Apuda para
obtener mas informacian,

YWerzidn 1.0
Copyright [C] 2017, E| autar

4.3.2. Personalizaciéon de informes

Los procedimientos wusados para la creacion de formularios
personalizados se pueden aplicar también a los informes. Se pueden aplicar
los controles del mismo cuadro de herramientas para personalizar

formularios y, en particular, el control = (salto de pagina) que permite
separar los registros en paginas diferentes.

4.3.2.1. Carta personal de horario
1. Crear un nuevo informe en blanco seleccionando la tabla Pacientes.

2. En la seccion Encabezado de pagina incrustar el logotipo (imagen
Edific.wmf) y usar la herramienta Etiqueta para escribir el nombre del
hospital y sus datos.

3. En la seccion Detalle colocar:
3.1.La fecha con un cuadro de texto que contenga la expresion =Fecha().

3.2.Los controles de los campos Nombre del paciente, Apellidos del
paciente, Direccién, Poblacién, Cédigo postal y Provincia.

3.3. El texto de la carta con la herramienta Etiqueta.

3.4.Un salto de pagina al final de la seccién para que cada carta se
imprima en un folio diferente.

El salto de pagina se puede encontrar en los controles:
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Dizefio Cirganizar Configurar pagina Salto de pagina
— HyY l — —
— _@ EE\[_llrihﬁa =+ =~
bd 8 Rbl Aqg D -
illes _ mEz ] EECI M (3 ﬂ & == e e
Lineas de Logotipo Cuadro Etiqueta Boton _ = _—
division ~ @ de texto EEde 50 i
||Lineas de divisidn Controles
El informe en vista Diseno tiene el siguiente aspecto:
Carta personal de horario S =
DR R O
J # Encabezado de pagina
& . | HOBAITAL|GENERAL || Tell965.125455
I |
1 -
E Avda. Ggneral Marva. =i e e
|| # Detalle
5 |=Fe-:na|:}
1 : ! ! Lista d * x
5 Sr.iSrg. |Apelidos del paciente ISteliCE LallllH>
—L I I Campos disponibles para esta
2 DDI‘nIl:Il.I'I:I vista:
i E::L?:.I:?; [=] Pacientes Editar tabla
:,: ] ’ Mamero de Seguridad 5
I l l Mombre del paciente  |=
b |Estima:|m’a |Nurr|l:rre del paciente |_| ; :
; Apellidos del paciente
p El motive de la|prezenie ez comunicarfe &l nugvo hordrio de vizitaz Domicilio
7 exztablgcido dgzde el 1| de juliojal 31 dg agosto|del pregente ajo. Los Poblacion
5 ey nor me“ﬂiﬁﬁn de qieyve dellg Provincia
Z mafianag a dos|de la tafde. El srvicio ge urgercias permanecera abisfto las P L u ¥
24 horps del dja. Campaos disponibles en tablas
B relacionadas:
i Le =alufa atenfaments. .
2 Ingresos Editar tabla
i
S: IFI irector I
k)
J # Pie de pagina
1
2 [k L . — : |~
4 1 »
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4.4. Diseno de macros para automatizar
tareas

Las macros permiten automatizar cualquier tarea relacionada con
Access, como imprimir semanalmente un informe actualizado. Para que una
macro realice sus funciones es necesario ejecutarla, bien desde la ventana
Base de datos en la ficha Macros, o bien mediante un evento, como pulsar un
botén o cambiar datos en un formulario.

A continuacién se creara un conjunto de macros para la aplicaciéon de
gestion de Hospital, que estara asociado al formulario personalizado
Ventana inicial de altas que se desarroll6 anteriormente. Ademas se creara
una macro para imprimir el informe Listado de pacientes.

441. Altas

La macro de grupo Altas contendra las cuatro macros siguientes:
e Altas Pacientes
e Altas Médicos
e Altas Ingresos
e Salir
Para crear la macro Altas hay que:
1. En la ficha Otros, pulsar Macro para crear una nueva macro.

2. Colocar el cursor en la columna Comentario de la primera fila y escribir
lo siguiente: Macros especificadas en la propiedad Al Abrir de los botones
del formulario Ventana inicial de altas.

3. En el grupo Mostrar u ocultar, seleccionar Nombres de macro para
mostrar la columna Nombre de macro en la rejilla.

4. En la siguiente fila, escribir en la columna Nombre de macro Altas
Pacientes. Esta macro cerrara el formulario Ventana inicial de altas que
se creb en el tema 6 y abrira el formulario Alta de pacientes que se cred
en el tema 4.

5. Pulsar la tecla TAB (tabulador) y escribir Cerrar en la columna Accion.

6. Rellenar lo siguiente en el panel Argumentos de accion.

Argumentos de accian

Tipo de objeto Farmulario
Mombre del objeto Yenkana inicial de alkas
Guardar Mo Ral
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7. En la columna Accién de la siguiente fila en blanco, seleccionar de la lista
desplegable AbrirFormulario.

8. Rellenar lo siguiente en el panel Argumentos de accion:

Araumentas de accidn

Mombre del Formulario Alta de pacientes
Wista Formulario
Mombre del Filkro |

Condician YHERE

Modo de datos Modificar

Maoda de la wentana Mormal

9. Repetir los pasos anteriores para las macros Altas Médicos y Altas
Ingresos.

10. Finalmente hay que anadir la macro Salir con los mismos argumentos de
accion que los de las acciones Cerrar anteriores. El resultado debe ser:

# Macrol : Macro M=l E3
e

Mombre de macro ACcicn Zomenkario
. Macros especificadas en la propiedad Al abrir de los botones
del Formulario Yentana inicial de alkas

| |Altas Pacientes Cerrar Cierta la Yentana inicial de alkas
na abrirFormulario] =1 Abre el Formulario Alta de pacientes

Altas Medicos Cerrar Cierra la Yentana inicial de altas

AbrirFarmulario Abre el Formulario Alba de médicos

Alkas Ingresos Cefrar Cierra la VYentana inicial de alkas
I AbrirFormulario Abre el Formulario Alta de ingresos

Salir Cerrar Cierra la Yentana inicial de altas _I

b

Argumentos de accian

Mombre del Formulario Alka de pacientes

Yista Forrnulario

N':'mtfn_{de' Filtro Abre un Formulario en la
Condicion WHERE vista Formulario,
Modo de datos Modificar Disefio, Hoja de datos o
Modo de la ventana Mormal ‘ista preliminar.

Presione F1 para
obtener Awyuda,

11. Cerrar el objeto macro para guardarlo con el nombre Altas.

4.4.2. Asociacion de las macros a la Ventana inicial de altas

Las macros definidas en el apartado anterior se pueden asociar a los
botones de la Ventana inicial de altas.

1. Abrir el formulario Ventana inicial de altas en vista Diseno.

2. Seleccionar el botén Pacientes.
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3. S1 no esta visible la ventana de propiedades, abrirla con el menu
contextual del boton seleccionando Propiedades.

4. Seleccionar la ficha Eventos. En la fila Al hacer clic seleccionar de la lista
desplegable Altas.Altas pacientes.

&' Botdn de comando: Alta de pacientes
Formato I Datos  Ewentos | ikras I Todas I
BlEMEFAE v e e | o]
Alsalic, o e e

Alrecibir elenfoque . . .. ...

Alperderelenfoque . ... ... ... .. ...

Blhacerclic. . ... .. .. . Altas. Alkas Pacientes
Blhacerdobleclic . . .................

Albajarelmouse . ..o 0 0

Almover elmouse . . ... e

Alsubirelmouse . o0 e

albajarunatecla. .. .

Alsubirunatecla., ... 0 0

Alpresionarunatecla. .. ... ... ... ...

5. Repetir los pasos anteriores para Médicos, Ingresos y Salir. En este
ultimo caso, en la propiedad Al hacer clic hay que escribir Altas.Salir.

4.4.3. Imprimir listado de pacientes

Con una simple pulsacion de ratén sera posible imprimir el resultado
de la consulta Listado de pacientes. En primer lugar hay que crear esta
consulta para que muestre los apellidos, el nombre, el teléfono y el nimero
de historial clinico del paciente.

A continuacién hay que realizar los siguientes pasos para conseguir la
macro:

1. En la ficha Otros, pulsar Macro para crear una nueva macro.

2. En la columna Acciéon de la primera fila seleccionar RelojDeArena. Hay
que asegurarse de que el argumento de acciéon Reloj de arena activo es Si.

En la columna Accién de la segunda fila seleccionar AbrirConsulta.
En Nombre de la consulta seleccionar Listado de pacientes.

En la tercera fila elegir la accion Imprimir.

SRR

En la siguiente fila elegir la acciéon Cerrar. En los argumentos de accion
hay que elegir Consulta, Listado de pacientes, y No. Rellenar los
comentarios que aparecen en la siguiente figura.
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# |Imprimir Listado de pacientes : Macro

Accian Comentario
Relojbedrena Wisualiza el reloj de arena mientras se ejecuka la macro
AbrirnConsulka Abre la consulka Liskado de pacientes
Irnprirnir Imprime la consulka que se acaba de abrir
Cerrar Cierra la consulka

Argurentos de accian

Tipo de objeto Consulta Seleccione Si para
rombre del objeto Listado de pacientes guardar el objeto
Guardar Mol A cuando se cierra.

Seleccione Mo
para cerrar el
objeto sin
quardarla.
Seleccione
Prequntar patra
pregunkar si se
quarda el objeta

7. Guardar esta macro con el nombre Imprimir Listado de pacientes
eligiendo Cerrar del menu Archivo.

4.5. Aplicacion de navegacion

En este apartado se pide construir una aplicacién de navegacién que
muestre una ventana inicial de la aplicacion Hospital que permita
seleccionar los formularios de consulta/modificacion de datos y los informes.
Se deben crear varios formularios nuevos para reflejar la estructura de la
aplicaciéon que se muestra en la siguiente figura:

Ventana inicial
de la aplicacion
Hospital

Formularios de Formularios de
consultay impresion de
modificacion de informes
datos

Formulario Formulario Formulario Formulario
“Alta de “Alta de “Alta de “Listado de
pacientes” médicos” ingresos” pacientes”
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